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NABIDKA PRACE

Office manazerka

Projekéni spole¢nost zabyvajici se projektovanim staveb hleda office manazerku.

Napln prace:

zajisténi péce o klienty

* zajisténi bézné administrativni agendy kancelare

= podileni se na bézné administrativé kancelare

» administrativni podpora projektt

» zpracovani nabidek predevsim pro vefejné zakazky

Pozadujeme:

* min. stfedoskolské vzdélani

= stavebni vzdélani vyhodou

» dobré vyjadrovaci schopnosti

* znalost ciziho jazyka vitdna

= spolehlivost, divéryhodnost, peclivost, samostatnost, organizacni schopnost
= pfijemné, reprezentativni a profesionalni vystupovani
= vhodné i pro Zeny na materské dovolené

= predpokladana pracovni doba 3-4 dny v tydnu

* znalost MS Office

* znalost AutoCad vitana

» fidi¢sky prukaz sk. B

Nabizime:

= moderni pracovni prostredi v pfijemné a pratelské atmosfére
= sidlo firmy v centru Brna

* nastup mozny ihned

Kontaktni osoba:

Ing. Hynek Dvoracek, jednatel spolecnosti
mobil: 733 791 697

email: hynek.dvoracek@projektpoint.cz
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